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A. MODALITÀ DI FRUIZIONE DEL LABORATORIO 

 

ACCESSO 

È consentito l’accesso ai laboratori alle classi o a gruppi di studenti SOLO IN PRESENZA DEL/DEGLI 

INSEGNANTE/I E DEL RESPONSABILE DI LABORATORIO. Le chiavi del laboratorio sono custodite dal/dai 

collaboratore/i scolastico/i e il docente interessato ad utilizzare il laboratorio le ritira. Al termine dell’attività 

prevista, riconsegna le chiavi.  

 

REGISTRO DELLE PRESENZE 

Il docente che si avvale dell’utilizzo del laboratorio:  

• Compila il Registro presenze laboratorio (REG.PRES.LAB.) in ogni sua parte  

• È responsabile del corretto uso del laboratorio durante l’attività, così come indicato nel presente regolamento  

• Provvede a segnalare al responsabile di laboratorio eventuali malfunzionamenti di strumenti nell’apposita 

casella del REG.PRES.LAB. – Registro presenze laboratorio.  

 

L’Assistente Tecnico o il Responsabile di laboratorio:  

• Affianca il docente in laboratorio ed è responsabile della conduzione tecnica del laboratorio, garantendone 

l’efficienza e la funzionalità in relazione al programma di utilizzazione;  

• Verifica dopo ogni turno di utilizzo le eventuali segnalazioni di guasti o malfunzionamenti riportate dal 

docente sul REG.PRES.LAB. – Registro presenze laboratorio e lo segnala tempestivamente.  

• Provvede al riordino ed alla conservazione dei materiali, degli strumenti e delle attrezzature, assicurando la 

verifica e l’approvvigionamento periodico del materiale necessario alle attività didattico/formative;  

• Assume la custodia del materiale didattico, tecnico e scientifico del laboratorio.  

 

MODALITÀ DI UTILIZZO 

• I docenti sono invitati a dare agli alunni informazioni finalizzate alla sicurezza e ai comportamenti da tenersi 

durante le ore di laboratorio, anche sulla base del Regolamento del laboratorio.  

 

B. NORME DI COMPORTAMENTO DI DOCENTI E ALUNNI NELL’USO DEL LOCALE, DELLE 

ATTREZZATURE, E NELL’UTILIZZO DEI PRODOTTI INFORMATICI 

L’utilizzo del laboratorio richiede un comportamento razionale e responsabile per non causare danni a se stessi e 

agli altri, per cui ognuno è tenuto a rispettare e a far rispettare le seguenti regole:  

1. L’accesso e l’uscita dal laboratorio devono essere effettuati in modo ordinato, raggiungendo le diverse 

postazioni di lavoro, senza intralcio ai compagni.  

2. Depositare giacconi, zaini ed oggetti ingombranti nella zona antistante il laboratorio o nella propria aula.  

3. E’ vietato il consumo di bibite e/o alimenti vari all’interno del laboratorio.  



4. Seguire con scrupolo tutte le istruzioni, sia quelle scritte che quelle fornite a voce dal docente.  

5. Usare sempre cautela nell’uso di strumenti sotto tensione.  

6. Per nessun motivo si deve intervenire sui Computer e sulle periferiche. Qualsiasi guasto o malfunzionamento 

deve essere segnalato al Docente presente o all’Assistente Tecnico o al Responsabile di laboratorio.  

7. E’ vietato modificare la configurazione dei computer e delle periferiche. Ogni eventuale esigenza a tal 

proposito va comunicata al Docente o all’Assistente Tecnico o al Responsabile di laboratorio.  

8. Dopo aver utilizzato le varie attrezzature, gli studenti devono spegnere, in modo corretto, seguendo le 

indicazioni fornite dal Docente, le periferiche ed i computer.  

 

I DOCENTI 

1. Sono tenuti a sorvegliare gli alunni durante le ore di esercitazione. Non possono lasciare la classe, affidandone 

la sorveglianza al Responsabile di Laboratorio.  

2. Devono controllare lo stato delle attrezzature all’inizio della lezione, segnalando al responsabile di laboratorio 

e, in sua assenza, annotando sull’apposito REG.PRES.LAB. – Registro delle presenze nei laboratori eventuali 

malfunzionamenti, manomissioni, rotture.  

 

 

 

 

Luzzi, 28/11/2023 

 

 

Il Responsabile del laboratorio        Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Dorella De Tommaso                   Dott. Andrea Codispoti 
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